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直営保養所ご利用の流れ

申込受付

⚫ お申込みいただいた内容を組合で確認いたします。

⚫ お部屋（施設）をお取りできた場合には予約確定メールにてご連絡いたします。

⚫ お部屋（施設）をお取りできなかった場合には電話にてご連絡いたします。
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利用通知書ダウンロード

⚫ 直営保養所申込システムから、利用通知書をダウンロードしてください。
（ダウンロードに必要な受付番号は、利用確定メールにてご連絡いたします。）

⚫ 利用通知書はご利用日前までにダウンロードいただき、お予約内容に誤りがないこと
を必ずご確認ください。

⚫ ダウンロード操作につきましては「利用通知書ダウンロード」ページをご確認ください。
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施設利用

⚫ ダウンロードした利用通知書を施設受付でご提示ください。
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ご利用内容の変更・取り消しがある場合

⚫ 利用日の４日前までに組合(健康事業課)まで電話にてお申し出ください。
※利用日の３日前からキャンセル料が発生します。

⚫ 組合が業務時間外または休業日の場合は保養所に電話にてお申し出ください。
（保養所が休館の場合は、保養所の留守番電話にいれてください）
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⚫ 利用希望日の1ヵ月前の日から利用日の4日前（組合休日を除く）まで空室がある場合
に受付いたします。（抽選申込はできません）

⚫ お申込は、直営保養所申込システムからの申込となります。
※お申込はご利用を確約するものではありません。

⚫ お申込操作につきましては「直営保養所利用申込」ページをご確認ください。

直営保養所利用申込
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当組合HPを表示

当組合HP内の「直営保養所空情報」をクリックしてくだ
さい。

直営保養所の空状況

各直営保養所の空状況が確認いただけます。

直営保養所申込システムの表示は画面上部の「元加入
員の方、共同利用の方はこちら」をクリックしてくださ
い。

※元加入員、共同利用の方は、利用希望日の１ヵ月前の
日から利用日の４日前（組合休日を除く）まで空室があ
る場合にお申し込みができます。

直営保養所申込システム

サイトから直営保養所の利用申込、利用通知書のダウ
ンロードが可能となっています。

各操作につきましては以降ページをご確認ください。
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直営保養所申込システムの表示
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トップメニュー

直営保養所申込システムトップページから
「直営保養所利用申込」ボタンをクリックしてください。

※現在受付中の期間（ご利用受付期間）をご確認の上、
お申込みください。

個人情報の取扱いについて

お申込にあたり、メールアドレス、利用者情報の入力が
必要となります。

お申込の前に、個人情報の取扱いに関する注意事項、
並びに当組合の個人情報保護に関する基本方針を確
認いただき同意の上で入力をお願いいたします。

同意いただけない場合はお申込いただけませんのでご
了承ください。

申込用メールアドレス入力

ご連絡可能なメールアドレスを入力ください。

入力いただいたメールアドレスは、予約確定のご連絡、
利用通知書ダウンロードまで必要となりますので利用
当日まで連絡可能なメールアドレスを入力ください。

尚、メールが届かない場合は迷惑メールフィルターに
よって除外されている可能性があります。先の画面に
記載されている「@tokyo-dennshikempo.or.jp」
からのメールを受信できるようにしてください。（設定
方法は申込者の利用サービスや環境によって異なりま
す）

申込用メールアドレス入力（続き）

入力いただいたメールアドレスにお申込ページのURL
を記載したメールが送信されますのでご確認ください。

尚、メール内のURLの有効期限は60分となります。
有効期限が切れた場合には再度メールアドレスを入力
してください。
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申込用メールアドレスの確認

メール内のURLをクリックすることで左画面が表示さ
れます。

「申込へ進む」ボタンをクリックしてください。

※URL期限切れの場合

メール内のURLクリック時に左画面が表示が表示され
る場合は、URLの有効期限切れとなります。

トップページから再度申込用メールアドレスの入力をお
願いします。

空室状況・空室利用申込

現在のお申込受付状況が表示されます。

お申込を受付けている部屋、施設については「○」で表
示されておりますので、ご希望の日時をクリックしてく
ださい。

※キャンセル待ち申込について

満室の部屋についてキャンセル待ち申込をしたい場合
は、画面上部の「キャンセル待ち申込へ」をクリックして
ください。

キャンセル待ち申込用画面では「C」のアイコンをクリッ
クいただくことでお申込が可能となります。

キャンセル待ち申込のお手続き、注意事項について詳
しくは組合HPをご確認ください。
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申込情報の入力

＜利用代表者情報＞

お申込代表者様の情報をご入力ください。

＜申込内容の入力（基本情報）＞

施設ご利用の人数、希望部屋数をご入力ください。

※部屋数は定員でのご利用をお願いします。

＜申込内容の入力（付帯施設）＞

宴会場（宿泊時のみ）、テニスコートなどのご利用を希
望する場合にご入力ください。

各施設のボタンをクリックいただくと入力フォームが表
示されます。

お申込情報の入力後、「次へ」ボタンをクリックしてくだ
さい。

利用者情報の入力

宿泊予定者の情報をご入力ください。

お食事の変更を希望される方は、食事内容を変更くだ
さい。

※１１歳までのお子様で大人料理を希望される場合、食
事内容を"大人食事"に変更してください。料金は大人
扱いとなります。

※３歳までのお子様で食事・寝具を必要とする場合、食
事内容を"子供食事"に変更してください。料金は子供
扱いとなります。

すべての利用者情報が入力出来たら「次へ」ボタンをク
リックしてください。

7

直営保養所利用申込



東京電子健保 直営保養所申込システム：2026/02/25

入力内容の確認

まだ、お申し込みは完了していません。

表示されている入力内容をご確認いただき、問題なけ
れば「申込」ボタンをクリックしてください。

入力内容に誤りあれば「変更する」ボタンからお申込内
容を変更してください。

お申込完了

入力いただいた内容でお申込を受付けました。
受付内容をメールにて送信していますのでご確認くだ
さい。

※受付は、予約を確約するものではありません。追って
組合からのご連絡をお待ちください。

続けてお申し込みの場合は「お申込をつづける」ボタン
をクリックしてください。空室状況画面が表示されます。

受付したお申込は組合にて確認後、ご利用の可否を連絡いたします。

お部屋がお取りできた場合、
3営業日以内に予約確定のお知らせメールをお送りいたします。

お取りできなかった（満室）場合、お電話にてご連絡いたします。
※キャンセル待ちお申込の場合、お取りできなかった場合にご連絡はいたしません。

お申し込み後、10日経過してもいずれの連絡がない場合は、お手数ですが当組合（健康事
業課）までお問合せください。
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トップメニュー

直営保養所申込システムトップページから
「利用通知書ダウンロード」ボタンをクリックしてくださ
い。

組合からのご予約確定メールを受取った方のみ利用通
知書のダウンロードが行えます。ご予約確定メールを
ご確認できる状態で操作ください。

利用通知書ダウンロード

メールアドレス、受付番号を入力し「利用通知書ダウン
ロード」ボタンをクリックしてください。

受付番号はご予約確定メール内に記載されています。

利用通知書

ダウンロードした利用通知書はご利用時に施設フロン
トへご提示ください。

利用日前までに利用通知書に記載の内容を必ずご確
認ください。

ご予約内容に誤り、変更があれば組合（健康事業課）ま
でご連絡ください。
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利用通知書ダウンロード

利用通知書はPDF形式でダウンロードされます。


	スライド 0: 直営保養所申込システム ご利用ガイド  2026/02/25版
	スライド 1: 直営保養所ご利用の流れ
	スライド 2
	スライド 3: 直営保養所申込システムの表示
	スライド 4
	スライド 5: 直営保養所利用申込
	スライド 6: 直営保養所利用申込
	スライド 7: 直営保養所利用申込
	スライド 8: 直営保養所申込
	スライド 9
	スライド 10: 利用通知書ダウンロード

